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KSB Uto Time-Win

Leitung

KSB überprüft Falldokumentation 
und Antrag
Nimmt Kontakt mit Time-Win auf & 
prüft Kapazität
Leitet Antrag und Dokumentation 
an Time-Win weiter

Gibt der Regelschule Bescheid, ob 
Antrag gutgeheissen werden 
kann

Sichtet Antrag und Dokument, 
nimmt mit Regelschule Kontakt 
auf, gibt Rückmeldung über 
möglichen Eintrittszeitpunkt

Kontaktaufnahme mit 
Klassenlehrperson
- Klärung Klassensituation & 
Herausforderungen Umgang mit SuS
- Fragen zu bisherigen Massnahmen
- Stoffniveau, Lehrmittel usw.

Prozesse beim Eintritt ins Time-Win

Leitung Fachbereich SuS

Schwierigkeiten werden 
festgestellt oder bestehen

Fallbesprechung in gemäss 
Förderkonzept der Schule, 
evtl. Einbezug SPD/SSA/SHP

SL prüft Möglichkeiten innerhalb 
der SE, stellt Dokumentation 
zusammen

schulinterne Unterstützung wird 
umgesetzt, in SSG besprochen, 
allenfalls auf Time-Win hinweisen

Wenn schulinterne Massnahmen 
gemäss Förderkonzept 
ausgeschöpft: SL stellt Antrag an 
KSB, sendet Dokumentation

SL übernimmt schulinterne 
Kommunikation, informiert 
involvierte Personen (KLP, SSA, 
SHP, …)

Übernimmt Kommunikation 
gegenüber SuS, Eltern und Klasse

Schreibt SL-Anordnung für SuS  
mit Angabe von Zeitspanne

Mitteilung über Eintritt und 
definitives Eintrittsdatum an 
Time-Win
Internes Reporting

Stellt Unterrichtsmaterial und 
Dokumente gemäss Checkliste 
zur Verfügung, definiert 
Entwicklungsziele
(allenfalls übernimmt dies auch 
SSA / SHP)

Vorbereitung weitere 

Massnahmen  siehe 
Austrittsprozess

SuS wird im Time-Win beschult
- Erstellung Förderplanung 
- SSG 4.-6. Woche nach Eintritt mit 
allen Beteiligten

Beratung möglich

Kooperation beim Einritt und während der
 Beschulung im Time-Win zentral

SSG Formular 
Time-Win

Anordnung SL

Antrags-
Formular

SL organisiert Eintritts-SSG mit 
SUS, Eltern, KLP, Leitung Time-
Win und weiteren Beteiligten, SSG 
Formular Time-Win zwingend, 
Termin für 2. SSG festlegen, 
Protokoll an KSB

Checkliste 
Formular 

Entwicklungsziele & 
Stoffübergabe

KLP nimmt an 
Erstgespräch und 

allen SSGs teil

Teilnahme an 
Erstgespräch, 
anschliessend 

Vorbereitung für Eintritt 
SuS treffen

Stand Mai 2020

                  Regelschule

Klassenlehrperson                            Schulleitung



Fallbesprechung 
gemäss 
Förderkonzept
Zusammenstellung 
Dokumentation

Antrag Time-Win
an KSB

ÜberprüfungAntrag
Kontakt & 
Dokumenten-
weitergabe Time-Win

Möglichen 
Eintrittszeit-
punkt bestimmen
Kontakt Regelschule

Schulinterne & 
externe 
Kommunikation

Organisation & 
Durchführung 
Eintritts-SSG 

Anordnung für SuS 
an KSB

Mitteilung definitives 
Eintrittsdatum an 
Time-Win

Kontaktaufnahme & 
Absprache 
Klassenlehrperson

Unterrichtsmaterial 
& Dokumente 
gemäss Checkliste 
bereitstellen (KLP)

Beschulung 

Time-Win 

Stadt Zürich

Kreisschulbehörde Uto

Ulmbergstrasse 1

8002 Zürich

Prozesse beim Eintritt ins Time-Win

- Einbezug 
Fachpersonen: 
SPD/SSA/SHP

- Interne 
Massnahmen 
ausschöpfen

- Dokumentation mit 
SSG-, IDT-, SPD-
Protokollen, weitere 
Dokumente

- Termin für 2. SSG 
festlegen (4. – 6. 
Woche nach Eintritt)

- Protokoll an KSB

- Erstellung 
Förderplanung 

- SSG 4.-6. Woche 
nach Eintritt mit 
allen Beteiligten

-SSG-Protokoll an 
KSB

- Checkliste Übertritt 
Tim-Win beachten

- Formular 
"Entwicklungsziele 
und Stand 
Stoffvermittlung" 
ausfüllen durch KLP

Gutheissung Antrag
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- Information 
involvierte Personen
(KLP, SSA, SHP,..)

- Information Eltern, 
Klasse

- Antrag beinhaltet 
Dokumentation

- Muss zwingend 
ausgefüllt und an 
Silvia Bär geschickt 
werden
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Dokumente:
1. Antragsformular: Link
2. SSG-Formular Time-Win: Link
3. Anordnung: Link
4. Checkliste: Link
5. Stand Stoffvermittlung & Zielvereinbarung: Link

Stand Mai 2020



KSB Uto

Leitung Fachbereich SuS

Time-Win

Leitung

KSB überprüft und bewilligt 
Antrag auf Verlängerung 
Rückmeldung an SL

Mitteilung über definitive 
Verlängerung und 
voraussichtliches Austrittsdatum 
Internes Reporting

Time-Win empfiehlt 
Verlängerung, nimmt mit 
Schulleitung Kontakt auf
SSG-Protokoll & Formular 
Entwicklungsziele an KSB

Prozesse beim Austritt aus dem Time-Win

Regelschule

Schulleitung                           Klassenlehrperson

SL stellt Antrag auf Verlängerung 
mit Angabe zur empfohlenen 
Zeitspanne bei KSB 

SL verfügt Anordnung auf 
Verlängerung Time-Win
Informiert KLP über Entscheid

SL bzw. IdT begleitet die 
Reintegration in Stammklasse und 
unterstützt die Lehrperson

Bei Querversetzung prüft KSB 
Möglichkeiten, Kontaktaufnahme 
mit neuer SL

SuS wird weiterhin im Time-Win 
beschult

Durchführung Reintegration durch 
KLP, SSA, SHP 
Begleitung durch Time-Win Team
Nachbetreuung im Regelbetrieb 
sicherstellen

KSB verfügt Anschlusslösung
- informiert Time-Win und 
Regelschule 
- internes Reporting

SL wird von KSB über alternative 
Anschlusslösung informiert, 
übernimmt schulinterne 
Kommunikation
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Time-Win empfiehlt Reintegration 
in Regelklasse
SSG-Protokoll & Formular 
Entwicklungsziele an KSB

Bekommt Mitteilung über 
alternative Anschlusslösung
- Rücksprache mit SPD

Wenn Reintegration längerfristig  
nicht möglich, alternative 
Anschlusslösung prüfen
Austausch SPD, Rückmeldung SL
SSG Protokoll an KSB

Time-Win leitet die notwendigen 
Massnahmen ein, um 
Anschlusslösung bestmöglich zu 
begleiten

Falls Reintegration scheitert
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Neue SL prüft schulintern 
Zuteilung zu Klasse

Neue KLP, SSA, SHP bereitet 
Reintegration in die Klasse vor 
und führt sie durch
Begleitung durch Time-Win Team
Nachbetreuung im Regelbetrieb 
sicherstellen

Reintegration zurzeit
nicht möglich

In Stammklasse

SL befürwortet Querversetzung, 
gibt KSB Bescheid, Vorbereitung 
der Reintegration informiert 
involvierte Personen 

KSB verfügt Querversetzung, 
informiert Time-Win

Stadt Zürich

Kreisschulbehörde Uto

Ulmbergstrasse 1

8002 Zürich

Time-Win empfiehlt 
Querversetzung
SSG mit konkreten Entwicklungs- 
zielen, SSG-Protokoll & Formular 
Entwicklungsziele an KSB

Querversetzung

Bei Reintegration in 
Stammklasse nur 
internes Reporting

SL stellt Antrag auf Abklärung 
Sonderschule/Anmeldung SPD

Reintegration 
längerfristig

nicht möglich

Stand Mai 2020

SSG Formular 

Time-Win & 

Entwicklungsziele

SSG Formular 

Time-Win & 

Entwicklungsziele

SSG Formular 

Time-Win & 

Entwicklungsziele  

& Antrag

Anordnung

AnordnungSSG Formular 

Time-Win



Time-Win prüft 
Anschlusslösungen 
mit SPD, SL etc.

SL stellt Antrag auf 
Abklärung 
Sonderschule an 
KSB

Time-Win empfiehlt 
Querversetzung

Time-Win empfiehlt 
Verlängerung
Kontaktaufnahme SL

Rücksprache KSB 
und SPD
Verfügung 
Anschlusslösung

SL übernimmt 
schulinterne 
Kommunikation

Anordnung auf 
Verlängerung Time-
Win durch SL

KSB informiert über 
definitive 
Verlängerung/
Austrittsdatum
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Prozesse beim Austritt aus dem Time-Win

KSB prüft 
Möglichkeiten

Stand Mai 2020
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SSG-Protokoll mit 
Entscheidung über 
Reintegration/Verlängerung/
Anschlusslösung muss an 
KSB weitergeleitet werden

Anschlusslösung:
Eine frühe Kontaktaufnahme mit 
Fachstellen ist zwingend nötig. 
Ein regelmässiger Austausch 
zwischen Time-Win und SL 
begünstigt dies.

Verlängerung:

 Im Antrag an die KSB muss 
eine voraussichtliche 
Zeitspanne der 
Verlängerung vermerkt sein

 Die SL informiert KLP über 
die Entscheide

 Internes Reporting KSB

Reintegration 
Querversetzung:

 KSB prüft Möglichkeiten in 
anderen Schulen & 
informiert die neue SL

Reintegration Stammklasse:

 Internes Reporting KSB

 SL  begleitet/unterstützt LP

Prüfung Antrag 
durch KSB

SL stellt Antrag 
Weiterleitung Antrag 
an KSB

Prüfung Zuteilung 
durch neue SL, 
Rücksprache KSB
Vorbereitung 
Reintegration

Time-Win empfiehlt 
Reintegration in 
Regelklasse

Absprachen SL, 
Time-Win, KSB

Durchführung SL/KLP
Begleitung 
Reintegration durch 
Time-Win Team

Beschulung im Time-
Win

Dokumente:
1. Antragsformular: Link
2. SSG-Formular Time-Win: Link
3. Anordnung: Link
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